
МЭРИЯ ГОРОДА ГРОЗНОГО 

СОЬЛЖА - ПАЛИН МЭРИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
/f.l)^ cU>JU. г № JLJL 

г. Грозный 

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственней книги» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Мэрии города Грозного от 27 февраля 2019 года № 36 
« О разработке и утверждении административных регламентов осуществления 
муниципального контроля и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг» Мэрия города Грозного 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги» в новой 
редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление Мэрии города Грозного 
от 14 октября 2021 года № 119 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдана выписки 
из похозяйственной книги». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю 
за собой. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования в газете «Столица news» и подлежит размещению 
на официальном сайте Мэрии города Грозного. 
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Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписки из похозяиственнои книги» 

/. /. Предмет регулирования регламента 
Предмет регулирования Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяиственнои книги» (далее -
административный регламент) являются правоотношения, возникающие в 
связи с реализацией права лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента, на получение выписки из похозяиственнои 
книги в порядке, установленном действующим законодательством. 

1.2. Круг заявителей 
1.2.1.3а получением муниципальной услуги могут обратиться 

физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, 
лица без гражданства), осуществляющие ведение личного подсобного 
хозяйства в границах города Грозного (далее - заявители). 

1.2.2. От имени заявителя могут выступать физические и юридические 
лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их 
имени. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 

1.3.1. Информация о муниципальной услуге, процедуре ее 
предоставления предоставляется: 

непосредственно специалистами префектур районов города Грозного и 
территориальных округов префектур районов г. Грозного (далее -
уполномоченные органы); 

с использованием средств телефонной связи и электронного 
информирования; 

посредством размещения в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования общего пользования 
(в том числе в сети «Интернет»), публикаций в средствах массовой 
информации, издания информационных материалов (брошюр, 
буклетов), на стендах в помещения уполномоченных органов, на 
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портале государственных и муниципальных услуг Чеченской 
Республики pgu.gov-chr.ru; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). 

Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее 
предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги 
заинтересованные лица вправе обращаться: 

в устной форме лично или по телефону к специалистам 
уполномоченных органов, участвующим в предоставлении муниципальной 
услуги; 

в письменной форме почтой в адрес уполномоченных органов; 
в письменной форме по адресу электронной почты уполномоченных 

органов. 
1.3.2. Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и 

письменное. 
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в 

приемные часы специалисты уполномоченных органов, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) 
форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего 
телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается 
телефонный номер, по которому можно получить интересующую его 
информацию. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 
15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное 
время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает 
направить обращение о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое 
удобное для заинтересованного лица время для устного информирования. 

Письменное информирование по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется при получении обращения 
заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Специалисты уполномоченных органов, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение 
обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное 
рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу 
поставленных вопросов. 

Письменный ответ на обращение подписывается руководителем 
уполномоченных органов либо уполномоченным им лицом, и должен 

http://pgu.gov-chr.ru
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содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по 
почтовому адресу, указанному в обращении. 

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации 
не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, 
и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
обращение не дается. 

1.3.3. Информация о порядке, форме, месте размещения и способах 
получения справочной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги 

Справочная информация содержит следующие сведения: 
1) наименование и почтовые адреса уполномоченных органов и 

многофункциональных центров; 
2) справочные номера телефонов уполномоченных органов и 

многофункциональных центров; 
3) адреса официального сайта уполномоченных органов и 

многофункциональных центров в сети «Интернет»; 
4) графики работы уполномоченных органов и 

многофункциональных центров; 
5) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 
6) перечень документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги; 
7) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 
8) текст административного регламента с приложениями; 
9) краткое описание порядка предоставления муниципальной 

услуги; 
10) образцы оформления документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, и требования к ним. 
Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченных 

органов, графике приема граждан, месте нахождения многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг, 
справочные телефоны, адреса официального сайта, а также электронной 
почты и (или) формы обратной связи уполномоченных органов в сети 
«Интернет» в соответствии с абзацем 11 пункта 13 Правил разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства РФ от 
16 мая 2011 года № 373 размещена на официальном сайте Мэрии г. Грозного 
- grozmer.ru в сети «Интернет», портале государственных и муниципальных 
услуг Чеченской Республики - pgu.gov-chr.iu. 

http://grozmer.ru
http://pgu.gov-chr.iu
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги: «Выдача выписки из 

похозяйственной книги», 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется префектурами 
Ахматовского, Байсангуровского, Шейх-Мансуровского, Висаитовского 
районов города Грозного и территориальными округами префектур районов 
города Грозного. 

2.2.2. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать 
от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления и организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг. 

2.3. Результат предоставлении муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) выдача выписки из похозяйственной книги; 
2) письменный мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 

(рабочих) дней со дня регистрации заявления. 
2.4.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги составляет: 
при личном обращении - 1 (один) рабочий день. 
при направлении заявления и документов по почте - в день 

поступления. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования размещен на официальных сайтах 
уполномоченных органов в сети «Интернет», портале государственных и 
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муниципальных услуг Чеченской Республики 
pgu.gov-chr.ru. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению шявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

Для получения муниципальной услуги в уполномоченном органе 
необходимы следующие документы: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги; 
документ, удостоверяющий личность; 
документ, подтверждающий полномочия представителя (если 

заявление подаётся не непосредственно гражданином, в интересах которого 
предоставляется муниципальная услуга). 

ИНН (при наличии); 
правоустанавливающие документы на недвижимое имущество; 
правоустанавливающие документы на земельный участок (при 

наличии); 
акт обследования личного подсобного хозяйства/ земельного участка. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и 
запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного 
взаимодействия, если заявитель не представил их самостоятельно: 

2.7.2. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами. регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 

http://pgu.gov-chr.ru
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предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.9.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются: 

обращение ненадлежащего лица; 
несоответствие представленных документов перечню, указанному в 

пункте 2.6 настоящего Административного регламента; 
отсутствие в похозяйственной книге информации, запрашиваемой 

заявителем. 
2.9.2. Предоставление услуги прекращается при письменном отказе 

заявителя от ее предоставления на любом этапе предоставления. 
2.9.3. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрены. 


